附件1

关于实行特殊工时工作制的申请报告
（参考样式）

          人力资源和社会保障厅（局）: 
    鉴于     原因（详细理由），我单位申请在部分岗位实行特殊工时工作制，请予审批。 
一、单位基本情况
[bookmark: _GoBack]……
二、单位近三年生产经营情况
……
三、单位劳动用工整体情况
（主要包括本单位用工人员总数、劳动合同签订率、薪酬制度及实际水平，工资按时足额支付情况、集体协商和构建和谐劳动关系等方面的情况）……
四、申请实行特殊工时工作制涉及的岗位情况及拟采用的相对灵活的工作和休息制度
（主要包括岗位名称、岗位职责、工作特点以及涉及劳动者的工时管理方式、休息休假安排等情况）……

                              （单位盖章）
年   月   日

